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Vnitini Fad Skolni druziny

Budova BeneSovska 23
Budova Komenského 265

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stiednim, vy$S$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni
Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodie. Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu
ticastniki do SD. Skolni druZina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnvch zastupcu ve
Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky, priava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

2.1 Uastnici maji pravo
e na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zamovych, popiipadé tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou
na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostieni
na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili
na ochranu soukromého Zivota a poSkozovani povésti
pravo ucastniki se specialné vzdélavacimi potiebami na podptirna opatieni
pravo vyuzivat Siroké nabidky vychovné vzdé€lavacich akci dle svého zdjmu
pravo na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zikladnich
psychohygienickych podminek
pravo sdélit sviij ndzor vychovateli, vedouci vychovatelce nebo feditelce Skoly
e pravo na odpocinek, hru a oddychové ¢innosti odpovidajici véku




2.2 Ucastnici maji povinnost

ptichod i odchod ze SD oznamit vychovateli

po piichodu do SD uloZit véci na uréené misto a udrzovat pofadek v $atnach

do herny vstupovat se souhlasem vychovatele

udrzovat pofadek a &istotu v prostorach $koly a SD

dbat na sviij zevnéjsek, disledné dodrzovat osobni hygienu

dbat pokynii vychovatele, slusn¢ se chovat, pomahat menSim a méné Sikovnym kamaradim
po ob&ds, odpolednim vyu¢ovani, zajmovych krouZcich prechazet ihned do SD a ptichod
oznamit vychovateli

ven na hfisté jit spolecnd s ucastniky a se souhlasem vychovatele, dodrzovat Rad hiists

pii hrach neohrozovat svym chovanim zdravi své a svych kamaradi

Setfit vybaveni a zaiizeni SD

pujcené veci (se souhlasem vychovatele) vratit neposkozené

kazdou ztratu a po§kozeni osobnich véci i véci ze SD hned ohlasit

nenosit do SD penize, cennosti, napf. drahé Sperky, mobilni telefony (viz.Dodatek
¢.1Vnitiniho fadu Skolni druziny)

v opaéném piipadé dat vSechny cennosti do Uschovy k vychovateli (Skola za né neruc¢i a
nepiebird zodpovédnost)

diisledn& dodrzovat Vnitini ¥ad SD, télocviény, §kolniho hfisté a pracoven

pokud uéastnik soustavné naruSuje Vnitini ¥ad a ¢innost SD miize byt rozhodnutim Feditelky
$koly ze SD vylouden

2.3 Zakonni zastupci maji pravo

pravo ucastnit se na jednani o chovani a dochazce ucastnika do $kolni druziny

pravo na informace o prubéhu zajmového vzdélavani

pravo vznaSet pfipominky a podméty Skolni druziny u vychovatele, vedouci vychovatelky,
feditelky skoly

pravo na ucast na akcich potadanych skolni druzinou pro rodice

pravo podilet se na adaptaci u¢astnika v SD

pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zéleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani

2.4 Zakonni zastupci maji povinnost

ucastnit se na jednani o chovani a dochazce ti€astnika do Skolni druZiny

jsou povinni fadné zajistit dochazku tcastnika do SD

dolozit diivody nepfitomnosti ucastnika, nejpozdéji do tiech kalendarnich dni od pocatku
nepiitomnosti ucastnika

odchod tcastnika pted stanovenou dobou je mozny na zéklad¢é pisemné omluvy zdkonnych
zastupcil (ta musi obsahovat: jméno Uc€astnika, datum, hodinu uvolnéni, podpis zédkonnych
zastupctl tcastnika) nebo zmény v systému Bellhop

povinnost informovat Skolské zafizeni o zmeéné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich,
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabeéh vzdelavani

jsou povinni sdélit rozsah dochazky ucastnika (pfihlaSeného k pravidelné dochdzce) a zpiisob
odchodu tcastnika z druziny (tyto tdaje jsou zaznamenény v tabulce odchodi)

omluvu nepfitomnosti Gcastnika v druzing, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma
7ak odejit ze SD jinak, & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlasce do §kolni
druziny, sdéli zdkonni zastupci tcastnika tuto skutecnost §kolni druziné€ pisemné

zajistit, aby ucastnici méli s sebou vhodné pievleCeni na pobyt venku, pfizplisobené
aktualnimu pocasi a planovanym aktivitam

2.5 Prava pedagogickych pracovnikii




e Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikli nebo
zakonnych zéstupcti ti€astnikil a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole. Aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v
rozporu s pravnimi piedpisy.

e Na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvézeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti.

e Volit a byt volen do skolské rady.

e Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3. Provoz a rezim $kolni druziny

3.1 Provoz: ranni: 6:30 — 7:45 hodin
odpoledni: 11:30 — 16:30 hodin

Provoz o prazdninach, reditelském volnu, prvni a posledni den §kolniho roku

Pokud budou mit rodi¢e zajem o zatazeni i¢astnika do ¢innosti SD béhem prazdnin a feditelského
volna, nahlasi tuto skutecnost v oddéleni SD, kam tucastnik dochazi. O zajisténi provozu Skolni
druziny v téchto dnech rozhoduje feditelka Skoly dle aktudlnich organizacnich a personalnich
moznosti.

Budova (Komenského &i BeneSovskd), kde bude Ginnost SD b&hem prazdnin probihat, bude véas
upiesnéna.

Reditelské volno — pro uéastniky piihlasené k pravidelné dochazce do SD
(6:30h — 16:30h).

Vedlejsi prazdniny — pro Giastniky piihlasené k pravidelné dochazce do SD
(7:00 — 15:30h).

Prvni a posledni den §kolniho roku — pro Giéastniky piihla3ené k pravidelné dochazce do SD
(6:30h — 7:45h, 8:40 — 13:00h).

Terminy prdzdnin jsou vyvéSeny na Skolnim webu.



3.2 Prihlaseni, odhlaseni, vylou&eni ze SD

Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti v zdjmovém vzdélavani (druziny) uvedené v § 2 odst. 1
pism. a) nebo c) je pisemna ptihlaska. Soucasti prihlasky k Cinnosti druziny uvedené v § 2 odst. 1
pism. a) je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

Rodice uvedou zakladni tidaje o uchazeci, zdravotni stav, dulezita telefonni ¢isla, dobu a zplisob
odchodu ze skolni druziny. Pfi zménach bude zdkonny zéastupce udaje (vCetné zdravotniho stavu)
aktualizovat.

Ptihlasovani ucastnikti zajist'uji vychovatelé SD.

Odhlasovani z pravidelné dochdzky ze SD je provaddéno pouze na zékladé pisemné Zzadosti
zakonnych zastupct ucastnika.

Ucastnik, ktery soustavné porusuje pravidla Vnitintho tadu, naruSuje ¢innost Skolni druziny,
ohrozuje zdravi své nebo ostatnich ucastnikli ¢i opakované svévolné nenavstévuje SD. Mize byt
rozhodnutim feditelky Skoly vyloucen ze SD.

3.3 Placeni poplatku za pobyt uc¢astnika v SD

Za trvale prihlaSené ucastniky zdjmovych €innosti je stanoven mésicni poplatek 250 K¢ a rodice
ho plati pfevodem z Gétu. Uhrada se provadi ve dvou splatkach.

Za obdobi zafi - prosinec rodice zaplati 1000 K¢ nejpozdéji do 30. 10. a poplatek za leden - Cerven
rodice zaplati 1500 K¢. Termin splatnosti je konec tnora.

Osvobozeni od poplatku

Vysi tplaty mize teditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo
c) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze tediteli.
d) ma narok na ptidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpofte.
Dale mize byt uplata snizena
a) ucastnikiim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zatizeni,
b) ucastniklim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v ptipad¢ Gcasti v dalSich ¢innostech
daného Skolského zatizeni.

3.4 Podminky dochazky do SD

7w

Skolni druzinu navstévuji Gidastnici zdjmové &innosti z 0.PT az 3. roéniku. Moznost piijeti icastniki
do SD je dana poétem oddéleni a kapacitou jednotlivych oddéleni SD. O zatazeni G¢astnikti do SD
rozhoduje feditelka $koly. S kritérii pro pfijimani do SD budou zakonni zastupci seznameni pii
zapisu do SD, viz dodatek VR &. 3. Pi vét§im poétu zdjemctl maji prednost mladsi Zaci.

Dochazka ptihlasenych tcastniki je povinna. Kazdou nepfitomnost ti€astnika je nutno vzdy omluvit.



3.5 Podminky odchodi ze SD

Ucastnik odchazi ze zdjmového vzdélavani dle tidajii uvedenych v tabulce odchodl ze zdjmového
vzdélavani tj. sém nebo v doprovodu.

Odchod ze $kolni druziny je mozny v dobé:

e do 13:00 hod. - probihd odpocinkova ¢innost
e od 14:15 hod. - konec hlavniho zaméstnani

Primérnim zptsobem vyzvedavani ucastniki zajmového vzdélavani ze Skolni druziny je systém
BELLhop, terminal se nachazi u:
- BeneSovska
o Prosklené dvete
- Komenského
o Prvni dvefe u budovy 1.st
o Dvefe SD u jidelny

Casy provozu terminalu koresponduji se stanovenymi &asy pro vyzvedavani, viz. bod 3.5 tohoto
radu.

V piipadé¢ vypadku systému ¢i internetu ve Skole miize byt ucastnik vyzvednut alternativni metodou,
dle pokynti zaméstnanct skoly.

Sifrovany ¢ip k vyzvedavani Géastnika se vystavuje oproti poplatku ve vysi 100 K& a slouzi po
celou dobu dochazky tcastnika do $kolni druziny. V ptipadé€ potfeby mlze byt ndsledné preveden na
jiného ucastnika, napt. mlads$iho sourozence.

Cip je vystaven na jméno této konkrétni osoby, ktera za n&j nese plnou odpovédnost; &ip stoji 100 K&
a je nevratny.

Drzitel ¢ipu je povinen piipadnou ztratu Cipu neprodlené hlasit vedouci vychovatelce — spravci
systému, ktery tento ¢ip obratem deaktivuje.

V ptipad€ zapomenuti Cipu, vyzvedavajici osoba zkontaktuje vychovatelku ptislusného oddéleni.

Pokud ucastnik odchazi bez doprovodu (sam), je pro vychovatelku zdvazna doba odchodu uvedena v
tabulce odchodil. V jiny Cas Ize uvolnit ucastnika jen na zéklad¢:

a) pisemné zadosti zdkonného zéstupce, kterd musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis.
b) online Zadosti pres Bakalare

¢) zadanim zmény samostatného odchodu v systému BELLhop dle stanovenych podminek
Telefonické ani e-mailové Zadosti nejsou akceptovany.

Pokud rodice nevyzvednou ucastnika vcas, tj. do 16:30 hod., bude je vychovatel telefonicky
kontaktovat. Pii opakovanych pozdnich odchodech budou zdkonni zastupci opétovné seznameni
s Vnitinim fddem Skolni druziny a se vSemi dusledky jeho nedodrzovani.



4. Piechod uéastniki ze $koly do SD

V obou budovach piechdzeji po skonceni vyu¢ovani nebo po obédé vSichni ucastnici do skolni druziny pod
dohledem pedagogického pracovnika, ktery je pteda vychovateli a nahlédsi ptipadnou absenci. Ucastnik
nesmi opustit areal skoly.

Pti délené vyucCovaci hodiné Ucastniky piebird vychovatel (jiny pedagogicky pracovnik) a po ukoncéeni
vyucovaci hodiny odvadi ucastniky zpét do tridy.

Do zajmovych krouzkti odchazi ucastnici sami podle tabulky odchodt nebo v doprovdu vedouciho krouzku.
Pti odchodu i pfichodu se G€astnici hlasi vychovateli.

Po skonceni pracovni doby vychovatele, jsou Ucastnici spojeni do jednoho oddéleni, Ucastniky predava
vychovatel.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Za bezpeénost a ochranu zdravi Gdastnikd ve $kolni druzing odpovida vychovatel. Uastnici jsou
seznameni s pravidly BOZ pii ¢innostech ve kolni druzing, s Vnitinim #fadem 8kolni druziny, Radem
skoly a Radem pracoven. Ugastnici jsou povinni dodrzovat pravidla BOZ.

O pouceni, seznameni s obsahem Vnitiniho fadu, Radt pracoven a Radu skoly je zaznam v Prehledu
vychovné vzdélavaci prace (v elektronické podob¢).

Za ucastnika, ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatel neodpovida.

§15 (3) Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnik pifi vzdelavani a akcich konanych mimo misto, kde se
uskuteCnuje vzdélavani podle Skolského zékona, zajiStuje pravnicka osoba, ktera vykonava cCinnost
Skolského zatfizeni, svymi zaméstnanci, nejméné jednim pedagogickym pracovnikem do 25 tcastnikli. Pfi
vys$8im poctu ucastnikli nad 25 bude stanoven dal$i pedagogicky pracovnik, kterého ur¢i vedouci vychovatel
nebo bude stanoven dohodou s feditelkou Skoly pied konkrétni akei.

Za cestu ucastnika do krouZzki, poptipadé zpét do Skolni druziny, nenese vychovatelka zodpovédnost.

Utastniky z konéiciho oddé&leni piedava vychovatelka vzdy osobné do uréeného oddéleni; jejich
prevzeti poté potvrdi prebirajici vychovatelka v systému Bellhop.

Nepfitomnost Gi€astnika zapiSe vychovatel do Prehledu vychovné vzdélavaci prace

(v elektronické podobg).

Pti urazu zéka zvéazi vychovatel situaci - oSetii sdm, nebo zajisti 1¢katskou pomoc, ale vzdy
informuje zdkonného zéastupce. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehoda, je zapsan vychovatelem do knihy
urazil. Centralni 1ékarnicka je umisténa v dostupné vzdalenosti od heren (sborovna skoly). Cestovni
1ékarnicka je pravidelné dopliovana (u vedouci vychovatelky).

Kazdy ucastnik je povinen uraz neprodlené hlasit vychovateli.
Zakonnym zéastupclim nebo cizim ptichozim je vstup do prostor Skolni druziny, z bezpecnostnich a
hygienickych diivodl, povolen pouze po domluvé s vychovatelem. V ptipad¢, Ze vychovatel otevie

dvete zakonnym zastupclim nebo cizim piichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit,
aby se nepohybovali po budové nekontrolovatelné.

6. Vyuzivani dalSich prostor Skoly




Pro svoje ¢innosti miize $kolni druZina vyuZivat prostory a vybaveni $koly a ¥idi se jejich Rady.

Vsechny prostory vyuZivané pro pobyt udastnikii jsou pfimo vétratelné. Ucastnici vyuzivaji $kolni
socidlni zafizeni. Jidelna je ve Skolni budové. Vchod do Skoly je zajistén bezpecnostnim systémem
Bellhop, ovladatelnym vychovateli z heren. Ugastnici na budové Bene$ovska vstupuji do prostor $koly
pomoci zékovského Cipu, ktery je evidovan v systému Bellhop.

7. Zaméstnanci Skolni druZiny
SD Komenského

1. oddéleni: Irena Jalovecka —vychovatelka
oddé€leni: Mgr. Milena Iblova — vychovatelka
oddéleni: Be. Lucie Deverova — vedouci vychovatelka
odd¢€leni: Jana Pfibylova — vychovatelka
oddéleni: Zuzana Hruskova - vychovatelka

Nl

SD Benesovska
1. oddéleni: Hana HaSkova — vychovatelka
2. oddéleni: Mgr. Barbora Vernerova — vedouci vychovatelka
3. oddéleni: Hana Smidkova — vychovatelka

8. Dokumentace

8.1 Vedeni evidence

e evidence pfijatych ucastnikii (Zapisové listky pro ucastniky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochazce)

e Piehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, elektronicky, vcetné denni
dochazky ucastniki

e Dochazkovy seSit (zaznamenan piichod a odchod ucastnikli nepiihlasenych k pravidelné
dochazce)

e ziznam dochazky ranniho provozu SD

8.2 Ostatni dokumentace

e celoro¢ni plan ¢innosti

e ro¢ni hodnoceni prace v jednotlivych oddélenich Skolni druZiny jako podklad pro Vyro¢ni
zpravu Skoly

e Kniha urazi v elektronické podobé

e SVPSD



9. Dodatek ¢. 1

Zasady pouzivani mobilnich pristroju

Ve Skolni druzing, stejné jako ve Skole a na akcich poradanych Skolou, plati pro Ucastniky zakaz
pouzivani mobilnich komunikaénich pfistroji, napt. mobilnich telefont, tabletti, chytrych hodinek,
naramku, prstend, sluchatek, bryli a jinych audiovizualnich zafizeni, béhem celého pobytu ve Skolni
druziné. V omezené mife a v odivodnénych piipadech smi ucastnik pouzivat mobilni zafizeni
v nezbytném rozsahu (napt. pii komunikaci se zdkonnym zastupcem - informace o aktualnim
zdravotnim stavu).

Ucastnik mé povinnost pied vstupem do $kolni budovy vypnout mobilni komunikaéni pfistroj.
V pribéhu akci organizovanych Skolni druzinou, mtize pedagogicky pracovnik povolit pouzivani
mobilnich pfistrojti. Zakonni zastupci budou o této vyjimce informovéni. Za piipadnou ztratu
mobilnich komunikac¢nich pfistroji Skola neruci.

10. Dodatek ¢. 2

Postup Skolni druziny pfi podezieni na zhorSeny momentdlni zdravotni stav ticastnika:
Vykazuje-li tcastnik v prabéhu vychovné-vzdélavaciho procesu odchylky od bézného zdravotniho
stavu, je neprodlen¢ izolovan od ostatnich Gc¢astnikl za ti€elem zachovani jeho bezpecnosti, ochrany
zdravi a intimity.
O této skuteCnosti je informovan jeho zakonny zastupce nebo je ucastnikovi zajiSténa lékatska
pomoc.
Po dobu jeho izolace miiZze nad ucastnikem vykonavat dohled i nepedagogicky zaméstnanec Skoly.

Zakonny zastupce je povinny dostavit se do Skolni druziny za ucelem piebrani si ucastnika se
zhorSenym zdravotnim stavem. Miize povéfit i jinou osobu ucastnikovi blizkou, ktera je uvedena
v pIlné moci ucastnika.

Postup Skolni druziny pfti projevu jakékoliv formy rizikového chovani i¢astnika:
Vykazuje-li ucastnik v pribéhu vychovné-vzdélavaciho procesu odchylky od bézného chovani, je
neprodlené izolovan od ostatnich ucastnikli za ucelem zachovani bezpe€nosti jeho a ostatnich
ucastnikll a za i¢elem zachovani bezpeéného klima ve skolni druzing.

O této skutecnosti je neprodlené informovan jeho zakonny zastupce a Skola postupuje dle platnych
legislativnich norem.

Do $kolni druziny ucastnik nenosi pfedméty, kterymi mize ohrozit zdravi své i ostatnich ucastnikd.

Mimoftadnd hygienickd opatieni:
Pfi mimotadnych hygienickych opatienich se provoz Skolni druZiny #idi pokyny feditelky Skoly.




11. Dodatek ¢. 3

Kritéria pro prijimani uchazeca do $kolni druziny

V souladu se zdkonem ¢ 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a s ohledem na kapacitu $kolni druziny, stanovuje
reditelka skoly kritéria pro prijimani uchazecii o Skolni druzinu.

Skolni druzina organizuje zajmové vzdeélavani predevsim pro ucastniky prihldasené k pravidelné denni
dochazce.

Podminkou pro prijeti uchazece k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo c) je pisemnda
prihlaska. Soucasti prihlasky k c¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné sdeleni o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z druZiny.

P¥i rozhodovani o prijeti uchaze&t k pravidelné dochazce do SD bude Feditelka §koly
postupovat podle téchto kritérii:

1. budouci ucastnici zdjmového vzdelavani jsou zaky ZS a zéci z ptipravné tiidy pti ZS
2. pro ptijeti k zajmovému vzdélavani je rozhodujici vek ucastnikil; mladsi uchazeci maji pfednost

Organizace zépisu do SD:
e termin zapisu je zvetfejnén na webovych strankach skoly, informacni tabuli v ZS i MS
e zakonni zastupci uchazecu, ktefi nesplnili kritéria pro pfijeti, budou pisemn¢ vyrozuméni do konce
cervna
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